
 

 
Spišská katolícka charita vyhlasuje výberové 

konanie na pracovnú pozíciu   

------------------------------Ekonóm / účtovník----------------------------- 
Náplň práce 

 Správa a evidencia pridelenej účtovnej agendy, 
 analýza existujúceho ekonomického stavu a analýza jednotlivých druhov výdavkov, 

kontrolná činnosť, oceňovanie, evidencia a účtovanie majetku, 
 riešenie otázok súvisiacich s účtovníctvom, 
 príprava ekonomických reportov, výkazov a analýz, 
 práce súvisiace s nevyhnutnosťou priebežného aktuálneho a správneho vykazovania 

účtov hlavnej a vedľajších účtovných kníh, 
 komunikácia s VÚC, mesačné, kvartálne a ročné výkazy pre VÚC podľa platnej 

legislatívy, 
 spracovanie projektov, 
 spolupráca pri audite, 
 spolupráca pri daňovom priznaní. 

 
 

Druh pracovného pomeru  

hlavný pracovný pomer 

Základná zložka mzdy (v hrubom):  
750 € 

Miesto práce  

J. Hanulu 2, 052 01  Spišská Nová Ves 

Termín nástupu  

dohodou 

Požadované vzdelanie  

 Vysokoškolské vzdelanie druhého stupňa 

 Vysokoškolské vzdelanie prvého stupňa 

 Úplné stredné odborné vzdelanie v ekonomickom odbore 

Dĺžka praxe 

aspoň 2 roky 

Ďalšie požiadavky na zamestnanca   

Spišská katolícka charita 
Slovenská 30 

052 01  Spišská Nová Ves 
tel.: 053 442 45 00 

e-mail: caritas@caritas.sk 
web: www.caritas.sk 

 



 

 Znalosť v oblasti podvojného účtovania neziskových organizácií. 

 Znalosť zákonov: zákon o účtovníctve neziskovej organizácie, daňové zákony, zákon 

o cestovných náhradách a ďalšie súvisiace predpisy 

 Zodpovedný, systematický a pozitívny prístup k práci, samostatnosť, spoľahlivosť, 

empatia, odolnosť voči stresu, flexibilita, bezúhonnosť a pozitívne myslenie. 

 

Zručnosti, schopnosti 
Vodičské oprávnenie: 

 Skupina B 
 
Všeobecné spôsobilosti: 

 Organizovanie a plánovanie práce 
 Komunikácia (jednanie s ľuďmi) 
 Rozhodovanie 
 Samostatnosť 

 
Počítače: 

 Microsoft Powerpoint – elementárna 
 Microsoft Word – pokročilá 
 Microsoft Excel – pokročilá 
 Microsoft Outlook – pokročilá 
 Internet - pokročilá 

 

Informácie o sprostredkovaní 
 Na uvedenú e-mailovú adresu je potrebné zaslať životopis, motivačný list a súhlas so 

spracovaním svojich osobných údajov. 

Kontaktná osoba: Mgr. Martin Janíček, personálny riaditeľ 

Adresa: J. Hanulu 2, 052 01 Spišská Nová Ves 

E-mail: martin.janicek@caritas.sk 

Príjem žiadostí do obsadenia pracovného miesta - e-mailom 


