& ’/’ SPISSKA KATOLICKA Spisska katolicka charita
b Slovenska 30

L1 N3 Charlta 052 01 Spisski Nova Ves
tel.: 053 442 45 00

e-mail: caritas@caritas.sk

web: www.caritas.sk

Spisska katolicka charita vyhlasuje vyberové
konanie na pracovnu poziciu

Napln prace

+ Sprava a evidencia pridelenej Gi¢tovnej agendy,

+ analyza existujiceho ekonomického stavu a analyza jednotlivych druhov vydavkov,
kontrolna ¢innost’, oceflovanie, evidencia a uc¢tovanie majetku,
rieSenie otazok suvisiacich s u¢tovnictvom,
priprava ekonomickych reportov, vykazov a analyz,
prace suvisiace s nevyhnutnost'ou priebezného aktualneho a spravneho vykazovania
uctov hlavnej a vedl'ajsich ctovnych knih,

+ + +

+ komunikacia s VUC, mesa¢né, kvartalne a roéné vykazy pre VUC podla platne;
legislativy,

spracovanie projektov,

spoluprica pri audite,

spolupraca pri danovom priznani.

++ +

Druh pracovného pomeru
hlavny pracovny pomer
Zakladna zlozka mzdy (v hrubom):
750 €
Miesto prace
J. Hanulu 2, 052 01 SpiSskd Nova Ves
Termin nastupu
dohodou
Pozadované vzdelanie
* Vysokoskolské vzdelanie druhého stupfia
+ Vysokoskolské vzdelanie prvého stupiia
+ Uplné stredné odborné vzdelanie v ekonomickom odbore
Dizka praxe
asponl 2 roky

DalSie poziadavky na zamestnanca



\’\\ ’// SPISSKA KATO.LICKA
Ziv Charita

% Znalost’ v oblasti podvojného uétovania neziskovych organizacii.

+ Znalost’ zakonov: zakon o G¢tovnictve neziskovej organizacie, dafiové zakony, zdkon
o cestovnych ndhradach a d’alSie suvisiace predpisy

+ Zodpovedny, systematicky a pozitivny pristup k praci, samostatnost’, spol'ahlivost,

empatia, odolnost’ voc¢i stresu, flexibilita, bezihonnost’ a pozitivne myslenie.

Zrucnosti, schopnosti
Vodicské opravnenie:
+ Skupina B

Vseobecné sposobilosti:
+ Organizovanie a pldnovanie prace
* Komunikécia (jednanie s P'ud’'mi)
+ Rozhodovanie
* Samostatnost’

Pocitace:
+ Microsoft Powerpoint — elementédrna
+ Microsoft Word — pokrocila
+ Microsoft Excel — pokrocila
+ Microsoft Outlook — pokroéila
* Internet - pokrocila

Informacie o sprostredkovani
Na uvedent e-mailovl adresu je potrebné zaslat’ Zivotopis, motivacny list a suhlas so
spracovanim svojich osobnych udajov.
Kontaktna osoba: Mgr. Martin Janicek, personalny riaditel’
Adresa: J. Hanulu 2, 052 01 Spisska Nova Ves

E-mail: martin.janicek @ caritas.sk

Prijem Ziadosti do obsadenia pracovného miesta - e-mailom



