Spisska katolicka charita vyhlasuje &If/, SPISSICA KATOLICKA
vyberové konanie na pracovnu poziciu 7is Charita

Spisska katolicka charita, ulica Jesenského 5, 052 01 Spi$ska Nova Ves, I€O: 35514221, DIC: 2020720966 ‘

Pracovna pozicia
+ pomocny ekonom
Naplii prace
+ sprava a evidencia pridelenej uctovnej agendy;
+ UCtovanie dodavatel'skych a odberatel'skych faktar, internych dokladov, vedenie pokladne,
uctovanie sluzobnych ciest;

+ priprava mesaénych uzavierok uctovnictva pre nadriadeného (vysledovka, obratovka, stivaha);

+ vykonavanie administrativnej ¢innosti v suvislosti s evidenciou a archivaciou uétovnych
dokladov.

Druh pracovného pomeru
hlavny pracovny pomer
Ponukany plat
dohodou
Miesto prace
ADS Charitas Ruzomberok, Majere 5, 034 01 Ruzomberok
Termin nastupu
ihned’
Pozadované vzdelanie
+ Uplné stredné odborné vzdelanie
+ Vyssie odborné vzdelanie
+ Vysokoskolské vzdelanie prvého stupria
+ Vysokoskolské vzdelanie druhého stupia
DalSie poZiadavky na zamestnanca
+ Znalost v oblasti podvojného u¢tovania neziskovych organizacii;
+ prax v danej oblasti asponi 2 roky;
+ vodi¢ské opravnenie skupiny: B;
+ pokrocila znalost’ Microsoft Office (word, excel, power point, outlook), Internet;
+ zodpovedny, systematicky, proaktivny a pozitivny pristup k praci, samostatnost’, spol'ahlivost’,

empatia, odolnost’ voc¢i stresu, flexibilita, pozitivne myslenie.



Informacie o sprostredkovani
Na uvedenu e-mailovi adresu je potrebné zaslat’ Zivotopis, motivac¢ny list a sihlas so spracovanim svojich

osobnych udajov.

Kontaktna osoba: Mgr. Martin Janicek, personalny riaditel’
Adresa: J. Hanulu 2, 052 01 Spisska Nova Ves
E-mail: martin.janicek@caritas.sk

Prijem Ziadosti do 23.07.2017 - e-mailom, osobne.
Cas aktualizacie (aktualizované 07.07.2017)



